ARRETE N° A-4

ARRETE PROCEDURAL DU CONSEIL
MUNICIPAL DE LA VILLE DE DIEPPE

(version consolidée en date du
8 février 2010)

En vertu des pouvoirs que lui confére la Loi sur les
municipalités, L.RN.-B. 1973, chapitre M-22, le
conseil municipal de Dieppe, diment réuni,
adopte ce qui suit ;
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«conseil » désigne le maire et les
conseillers;

«municipalité» désigne Dieppe;

«question de  privilege»  désigne
Iintervention a laquelle un membre peut
avoir recours pour expliquer toute
déclaration erronée ou diffamatoire faite a
I’égard du conseil, des membres du conseil
ou du personnel municipal;

« question de renseignement » désigne
Iintervention a laquelle un membre peut
avoir recours pour présenter ou recevoir de
I'information susceptible d’intéresser le
conseil;

« quorum » désigne la majorité du nombre
total du conseil exercant leurs fonctions au
moment de la réunion;

« rappel au  reglement » désigne
Iintervention a laquelle un membre peut
avoir recours pour régler toute dérogation
au présent arrét¢ ou a toute autre
procédure;

« secrétaire » désigne un secrétaire nommé
en vertu de larticle 74 de la Loi sur les
municipalités.

Application

Les reglements du présent arrété :

BY-LAW NO. A4

PROCEDURAL BY-LAW OF THE
MUNICIPAL COUNCIL OF THE CITY OF
DIEPPE
(consolidated version as of
February 8, 2010)

Pursuant to the authority vested in it by the
Municipalities Act, R.S.N.B. 1973, Chapter M-22,
the Council of the Municipality of Dieppe, duly
assembled, enacts as follows:

1. Definitions

(1) “council” means the Mayor and
councillors;

(2) “municipality” means Dieppe;

(3) “point of privilege” means the procedural
mechanism by which a member may rise
to address incorrect, defamatory or
slanderous statements made about the
council, members or civic staff;

(4) “point of information” means the
procedural mechanism by which a
member may rise to present or receive
information of interest to council;

(5) “quorum” means a majority of the full
number of Council holding office at the
time of the meeting;

(6) “point of order” means the procedural
mechanism by which a member may rise
where this by-law or any other procedural
legislation 1is believed to have been
infringed;

(7) “clerk” means a clerk appointed pursuant
to section 74 of the Municipalities Act.

2. Application

The rules and regulations contained in this by-
law:



(1) doivent étre utilisés pour ¢laborer le plan
de déroulement des réunions du conseil et
des comités, et pour D'expédition des
affaires de ces derniers;

(2) peuvent étre suspendus avec le
consentement unanime des membres
présents; et

(3) doivent s’appliquer au conseil, aux
employés de la Ville de Dieppe et au grand
public.

Réunions du conseil
(1) Premiére réunion d’un nouveau conseil

a) Un nouveau conseil ¢€lu tient sa
premi¢re réunion ordinaire a la date
prescrite  par la Loi sur les
municipalités. Un nouveau conseil ne
peut, lors de sa premicre réunion,
passer a 'ordre du jour qu’apres la
prestation de serments d’entrée en
fonctions et la signature de tous les
membres élus.

b) Le conseil doit élire un maire
suppléant lors de sa premiére réunion,
apres quoi il élira un maire suppléant
a chaque annce, lors d’une réunion
ordinaire, aprés la date anniversaire
des dernicres élections municipales.

¢) Le maire nomme les membres du
conseil qui agiront a titre de
conseillers-liaison des divers services
de la municipalité lors de la premicre
réunion d’un nouveau conseil pour une
durée d’'un an renouvelable apres
I’expiration de cette période.

(2) Ouverture de la séance et quorum

a) Le quorum est requis a toute réunion
du conseil.

b) Si dans les trente (30) minutes qui
suivent ["heure fixée pour la réunion
du conseil, le quorum n’est pas
atteint, le secrétaire note les noms des

(1) shall be used for the order and dispatch of
business in council and committees;

(2) may be suspended by unanimous consent
of the members present; and

(3) shall apply to council, employees of the
City of Dieppe and members of the
general public.

Meetings of Council
(1) First Meeting of New Elected Council

a) A newly elected Council shall hold
its first regular meeting on the day
prescribed by the Municipalities Act.
A newly elected council shall not
transact any business at its first
meeting until the Oaths of Office
have been taken and subscribed to
by persons present who have been
elected to office.

b) Council shall elect a Deputy Mayor
at its first meeting and every year
thereafter at a regular meeting
following the anniversary date of the
preceding municipal election.

¢) The Mayor shall appoint Members of
Council as Liaison-Councillors of the
various departments of  the
Municipality at the first meeting of a
new Council for a one-year duration
renewable after the expiry of this
period.

(2) Call to Order and Quorum

a) Quorum is required at all Council
meetings.

b) If within thirty (30) minutes after the
set time for the commencement of
the Council meeting quorum is not
present, the Clerk shall record the
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membres présents et ajourne les
travaux jusqu’a la prochaine réunion
ordinaire ou extraordinaire du conseil.

(3) Réunions ordinaires (publiques)

a)

Sous réserve de la Loi sur les
municipalités, le conseil doit tenir une
réunion  ordinaire  (publique) le
deuxiéme et le quatrieme lundi de
chaque mois a 19h dans la salle de
conseil a I’hotel de ville, sauf décision
contraire prise par voie de résolution.
S’il s’agit d’un jour férié, la réunion
aura lieu le mardi de la méme semaine
a 15h. L’ordre du jour de ladite
réunion doit étre distribué le jeudi
précédent. Un avis de réunion
publique sera publié sur le site Web de
la municipalité de Dieppe au moins un

jour ouvrable avant la tenue de la

réunion. Nonobstant ce qui préceéde,
le conseil ne peut tenir qu’une seule
réunion  ordinaire  publique le
deuxietme lundi a 18h les mois de

juillet et d’aoiit et a 19h le mois de

décembre.

(4) Réunions extraordinaires (publiques)

a)

b)

Le maire peut a tout moment
convoquer une réunion extraordinaire
du conseil;

Le secrétaire, sur réception d’une
enquéte présentée par la majorité des
membres du conseil, doit convoquer
une réunion extraordinaire aux fins et
pour la date mentionnées dans la
requéte.

Un avis de convocation est distribu¢
au conseil au moins vingt-quatre
heures a 1’avance. Scules les
questions indiquées dans 1’avis de
convocation peuvent faire 1’objet de
délibérations a la réunion
extraordinaire, sauf consentement
unanime des membres présents.

names of those members present and
adjourn the proceedings until the
next regular or special meeting of
Council.

(3) Regular (Public) Meeting

a)

Subject to the Municipalities Act,
council shall hold its Regular
(Public) Meetings on the second and
fourth Monday of each month at
7:00 p.m. in the Council chamber at
the City Hall, wunless decided
otherwise by a motion. In the event
that Monday is a holiday, the
meeting shall be held on Tuesday of
that week at 7 p.m. The Agenda of
the said meeting shall be circulated
on the preceding Thursday. Notice
of public meeting will be published
on the Web site of the municipality
of Dieppe at least one working day
prior to the meeting.
Notwithstanding  the foregoing,
Council shall hold only one Regular
(Public) Meeting on the second
Monday at 6:00 p.m. i  the
months of July and August and at

7:00 p.m. in the month of December.

(4) Special (Public) Meetings

a)

b)

The Mayor may at any time call a
special meeting of Council.

The Clerk, upon receiving a petition
from a majority of Council
members, shall call a special
meeting for the purposes and at the
time stated in the petition.

A notice of meeting shall be
distributed to Council at least
twenty-four hours in advance. No
business other than that indicated in
the notice of meeting may be
transacted at the special meeting
except by unanimous consent of the
members present.
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(5) Réunions d’urgence

a)

b)

Le maire peut convoquer une réunion
d’urgence du conseil lorsqu’il le juge
nécessaire.

Lorsqu’une réunion d’urgence est
convoquée, cette dernicre doit Etre
considérée comme une réunion
extraordinaire (publique); cependant,
les délais relatifs a Dlavis de
convocation des réunions
extraordinaires ne s’appliqueront pas,
et scules les questions d’urgence
seront  examinées. Lorsqu’une
réunion d’urgence est convoquée, le
secrétaire fera tout effort raisonnable
afin d’en aviser le public.

(6) Réunions fermées au public

a)

Le public peut étre exclu d’une
réunion du conseil ou d’un comité du
conseil pendant la durée du débat,
lorsqu’il est nécessaire de discuter de
I'une ou lautre des questions
suivantes :

(1) d’'information dont le caractére
confidentiel est garanti par la loi;

(i1) des renseignements personnels;

(i) d’information qui  pourrait
occasionner des gains ou des
pertes financiéres pour une
personne ou une municipalité, ou
qui pourrait compromettre des
négociations en vue d’aboutir a
la conclusion d’un accord ou
d’un contrat;

(iv) de Tlacquisition ou de la
disposition projetée ou en cours
de Dbien-fonds a des fins
municipales;

(v) d’information qui pourrait porter
atteinte au caractere confidentiel
d’une information regue du
gouvernement du Canada ou de
la province;

(5) Emergency meetings

a)

b)

The Mayor may call an emergency
meeting of council when deemed
necessary by the Mayor.

When such an emergency meeting is
called, it shall be considered a
Special (Public) Meeting, except that
the time requirements for notice of
Special Meetings shall not apply,
and only the subject matter of the
emergency shall be considered. The
City Clerk will make reasonable
efforts to notify the public when an
emergency meeting has been called.

(6) Closed meetings

a)

If it is necessary at a meeting of a
council or a committee of council to
discuss any of the following matters,
the public may be excluded from the
meeting for the duration of the
discussion:

(1) information the confidentiality
of which is protected by law;

(11) personal information;

(i11) information that could cause
financial loss or gain to a
person or the municipality or
could jeopardize negotiations

leading to an agreement or
contract;
(iv) the proposed or pending

acquisition or disposition of
land for a municipal purpose;

(v) information that could violate
the confidentiality of
information obtained from the
Government of Canada or from
the Province;
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(vi)

(vii)

d’information concernant les
consultations juridiques données
a la municipalité par un avocat
municipal ou la communication
protégée entre l'avocat et son
client a propos d'une affaire
d’ordre municipal;

de litiges ou de litiges éventuels
touchant la municipalité ou 1’une
de ses agences, régies ou
commissions, comprenant une
affairc  devant un tribunal
administratif;

(viii)de 1’acceés a des constructions

(ix)

®)

particulicres, a d’autres
structures ou  systemes, vy
compris les systémes
informatiques ou de

transmission, ou concernant la
sécurité de ces constructions, ces
autres structures ou systémes, ou
de Tl'acces aux méthodes
employées pour protéger ces
constructions, ces autres
structures ou systetmes ou
concernant la sécurité de ces
méthodes;

des renseignements recueillis par
la police, y compris par la
Gendarmerie royale du Canada,
au cours d’une enquéte relative a
toute activite¢  illégale ou
suspectée d’étre illégale ou la
provenance de ces
renseignements; ou

d’information relative au travail
et a lemploi, vy compris la
négociation de  conventions
collectives.

b) Si une réunion d’un comité du conseil
est fermée au public en application du
paragraphe (6), aucune décision ne

peut

étre prise lors de la réunion a

I’exception des décisions relatives aux

b)

(vi)

information concerning legal
opinions or advice provided to
the municipality by a municipal
solicitor, or privileged
communications as between
solicitor and client in a matter
of municipal business;

(vii) litigation or potential litigation

affecting the municipality or
any of its agencies, boards or
commissions, including a
matter before an administrative
tribunal;

(viii)the access to or security of

(ix)

®)

particular  buildings, other
structures or systems, including
computer or communications
systems, or the access to or
security of methods employed
to protect such buildings, other
structures or systems;

information gathered by the
police, including the Royal
Canadian Mounted Police, in
the course of investigating any
illegal activity or suspected
illegal activity, or the source of
such information; or

labour and employment
matters, including the
negotiation  of  collective
agreements.

If a meeting of a committee of
council is closed to the public

pursuant to

subsection (6), no

decisions shall be made at the
meeting except for decisions related

to
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1)  questions procédurales,

i) directives données a4 un
fonctionnaire de la municipalité,
ou

iii) directives a l'avocat de la
municipalité.

(7) Proceés-verbaux

a) Le secrétaire doit consigner dans un
registre toutes les  résolutions,
décisions et délibérations du conseil.
Les proces-verbaux doivent contenir
le licu, la date et I’hcure du début et
de cléture des réunions, ainsi que le
nom des membres du conseil et du
secrétaire.

b) Le secrétaire, sur demande d’un
membre du conseil, doit fournir un
enregistrement numérique  d’une
réunion publique ou une partic d’une
réunion  publique. Si  un
enregistrement numérique n’est pas
disponible, le secrétaire doit préparer
et fournir un compte rendu textuel.

¢) Le procés-verbal de la réunion
précédente devra étre adopté et
approuvé tel quel. Le procés-verbal
peut étre modifi¢, a la suite d’une
motion, afin qu’il soit plus exact.

1)  procedural matters,
i1) directions to an officer of the

municipality, or

iii) directions to a solicitor for the
municipality.

(7) Minutes

a) The clerk shall record in a book, all
resolutions, decisions and
proceedings of the council. Minutes
shall record the place, date and time
of commencement and adjournment
of the meeting, and the names of all
members of council and the clerk.

b) The clerk shall, upon request by a
member of council, provide a digital
recording of a public meeting or a
portion of a public meeting. If a
digital recording is not available, the
clerk shall prepare and provide a
verbatim transcript.

¢) The minutes of the preceding
meeting, as circulated, shall be
adopted and approved. Upon
motion, such minutes may be
amended to reflect greater accuracy.

4. Ordre du jour des réunions ordinaires et 4. Agenda for Regular and Special (Public)
extraordinaires (publiques) Meetings

(1) Le secrétaire doit préparer et imprimer, en (1) The clerk shall have prepared and printed

vue des réunions ordinaires et
extraordinaires du conseil, un ordre du jour
en regroupant les questions qui seront
examinées sous les rubriques suivantes,
considérées comme le plan de déroulement

for a regular meeting or a special meeting
of council, an agenda reflecting the
matters to be considered, under the
following headings, referred to as the
Order of Business:

de la réunion :

a) ouverture de la réunion a) Call to Order
b) priere d’ouverture b) Opening Prayer
¢) adoption des proces-verbaux ¢) Adoption of Minutes
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d) présentations et pétitions
e) audiences publiques

f) rapports du burcau du directeur
géncral

g¢) demandes de renseignement des
membres du conseil

h) demandes de renscignement de la part
du public

1)  arrétés municipaux
j) motions
k) avis de motions
) nominations
m) ajournement

(2) Toute documentation lie a I’ordre du jour
doit parvenir au secrétaire avant 16h30 six
(6) jours ouvrables précédant la réunion
afin qu’elle soit distribuée le jeudi suivant.

(3) Toute question supplémentaire ne figurant
pas a lordre du jour ne pourra Etre
examinée qu’avec le consentement
unanime de tous les membres du conseil
présents a la réunion.

Présidence des réunions

(1) Le maire devra présider toutes les réunions.
En cas d’absence ou d’incapacité du maire,
le maire suppléant devra présider les
réunions.

Décisions et délibérations du conseil

(1) Toutes les décisions d’un conseil doivent
étre

a) prises au cours de ses réunions
ordinaires ou extraordinaires, et

d) Public Presentations/Petitions
e) Public Hearings

f)  Reports from the Office of the Chief
Administrative Officer

2) Enquiries by Members of Council

h) Public Enquiries

1)  Municipal By-Laws
1) Motions

k) Notice of Motion

)  Appointments

m) Adjournment

(2) The deadline for receipt of Agenda
materials by the clerk is 4:30 p.m. six (6)
working days prior to the meeting, for
distribution on the following Thursday.

(3) Any additional matter not included on the
agenda shall only be considered with the
unanimous consent of all members of
council present at the meeting.

Meeting Chairs

(1) The Mayor shall preside over all
meetings. In the absence of or inability of
the Mayor to preside over meetings, the
Deputy Mayor shall preside.

Decisions and Procedure of Council

(1) All decisions of a council shall be

a) made in a regular or special meeting
of the council, and
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b) adoptées par un arrét¢ ou une
résolution du conseil.
Toute  proposition  est  susceptible

d’amendements, et les amendements sont
susceptibles de sous-amendements. On
vote d’abord sur ceux-ci, puis sur les
amendements et enfin sur la proposition
principale.

Excepté lorsquun conflit d’intérét ou tout
autre motif le prive du droit de voter,
chaque membre du conseil présent sauf le
maire doit faire connaitre publiquement et
personnellement son vote qui doit étre
constaté par le secrétaire. Le maire ne doit
pas voter sauf dans le cas du partage des
voix, auquel cas il a voix prépondérante.

En cas d’abstention, pour conflit d’intérét
ou autre motif valable, le membre du
conseil doit déclarer son motif et quitter la
salle lors du vote; le secrétaire inscrit alors
au proces-verbal 1’abstention.

Lorsque le président de réunion désire
participer aux débats lors d’une réunion
ordinaire ou extraordinaire du conseil, il
doit quitter son fauteuil et laisser la
présidence au maire suppléant, jusqu’a ce
qu’il reprenne la présidence.

Un membre du conseil ne peut prendre la
parole plus d’une fois sur la méme
question, sur la méme motion ou sur le
méme point sans la permission du maire,
sinon pour expliquer un élément important
de son argumentation qui a pu étre mal
compris, mais, ce faisant, il ne peut
soulever de point nouveau.

Chacun des membres du conseil a le droit
de s’adresser au conseil, sous la rubrique
«demandes de  rensecignement  des
membres du conseil», et la durée de
I’exposé est limitée a quatre minutes. La
durée de I'exposé peut seulement Etre
prolongge si le président le permet.
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b) adopted by a by-law or resolution of
the council.

All motions are subject to amendments,
and amendments are subject to sub-
amendments. Sub-amendments are voted
on first, followed by amendments and
finally, the main motion.

Unless disqualified to vote by reason of
conflict of interest or otherwise, every
member of council present, excluding the
Mayor, shall announce their vote openly
and individually, and the clerk shall
record it. The mayor shall not vote except
to have a casting vote in the event of a tie.

If a Council member abstains from
voting, for conflict of interest or other
valuable matter, he or she shall disclose
the reason for abstaining and leave the
Council chamber during the vote. The
Clerk shall record the abstention in the
minutes.

If the Mayor wishes to take part in the
debate during a regular or special meeting
of Council, he or she shall leave the chair
and the Deputy Mayor shall preside over
the meeting until the Mayor resumes the
chair.

No member shall speak more than once
on the same question, motion or matter
without leave of the Mayor except in
explanation of the material part of his
spcech  which may have been
misconceived and when so speaking he
shall not introduce any new matter.

Each member of Council shall be entitled
to address Council, under the heading
“Enquiries by Members of Council”, and
shall limit their statements to a total of
four (4) minutes. Members may have
their time extended only by leave of the
chair.
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(8) Sauf décision contraire du conseil prise a
une majorité des deux tiers des membres
présents, une réunion ne peut S¢ poursuivre
apres 22 heures.

(9) Sauf disposition contraire, aucun membre
ne peut prendre la parole sans la
permission du président.

(10) Une fois une motion faite et appuyée, le
motionnaire aura le privilege de parler en
premier et de clore le débat.

(11) Un membre du conseil peut, & n’importe
quel moment, invoquer un reglement ou
soulever une question de privilége ou de
renseignement. Le débat doit alors étre
suspendu, et la question devra étre énoncée
clairement par le membre et, s’il y a lieu,
une décision sera rendue par le président.

(12) Un membre du conseil peut, a n’importe
quel moment durant le débat, demander
que la question ou la motion en train d’étre
examingée soit clarifi¢e ou reformulée.

(13) 11 est interdit aux membres du conseil de
tenir des propos désobligeants a 1’encontre
d’un autre membre du conseil, du
personnel ou du public, ou d’utiliser un
langage injurieux ou blasphématoire.

(14) a) Présentations et pétitions de la part
du public

1) Les membres du public ont le
droit de s’adresser au conseil,
sous la rubrique « présentations et
pétitions», pour des questions de
compétence municipale et qui ne
relevent pas de la Loi sur et qui
ne reléevent pas de la Loi sur
l'urbanisme.

i) Le temps de parole d’une
personne ou d’une délégation
devant le conseil est limité a cinq
(5) minutes. Si elles sont formées
de plus de cinq personnes, clles
ne peuvent avoir plus de deux

(8) No meeting may continue on after 10 p.m.
unless decided otherwise by a two-thirds
majority of Council members present.

(9) Except as otherwise provided, no member
shall speak without recognition of the
Chair.

(10) Once a motion is made and seconded, the
mover shall have the privilege of
speaking first and have the privilege of
closing debate.

(11) A member of council may, at any time,
rise on a point of order, a point of
privilege or a point of information. All
debate shall cease and the “point” shall be
clearly stated by the member and, if
applicable, ruled upon by the Chair.

(12) A member of council may, at any time
during debate, request that the question,
motion or matter under discussion be
clarified or restated.

(13) No member of council shall speak
disrespectfully of the council, another
member of council, staff person or
member of the general public, or use
offensive or profane language.

(14) a) Presentations and Petitions by
Members of the Public

1)  Members of the public shall be
entitled to address council, under
the heading “Presentations and
Petitions”, on  matters of
municipal jurisdiction that are
not otherwise mandated by
legislation such as  the
Community Planning Act.

i) Delegations or a  person
appearing before Council shall
be allowed no more than five (5)
minutes to speak, provided that
if a delegation consists of more
than five people, it may be
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porte-parole, qui disposeront au
maximum de cing (5) minutes
chacun.

iii) Dans tous les cas, lorsquun membre du

public ou un représentant d’un groupe de
personnes veut s’adresser au conseil, il doit
présenter une demande par écrit au
greffier, adressée au maire et au conseil
ainsi qu'une copie de la présentation au
secrétaire municipal avant 16h le mercredi
précédant la réunion prévue du conseil.
Les motions sont irrecevables sous cette
rubrique.

b) Demandes de renseignements de la
part du public

i) A la rubrique Demande de
renseignements de la part du
public dans le cadre d'une
réunion ordinaire du conseil
municipal, le maire donne la
parole & un membre du public
qui doit s'identifier en
mentionnant son nom et son
adresse.

i) Pendant son intervention, le
membre du public doit diriger
ses questions a l'ensemble du
conseil municipal. Une question
peut étre acceptée par le conseil
et la réponse rendue dans le
cadre d'une réunion ultéricure.
Le demandeur sera avis¢ du

moyen de communication
contenant la réponse a sa
requéte.

iii) Sur approbation du maire, les
membres du conseil peuvent
interrompre le présentateur afin
d'obtenir de  plus  amples
renseignements.

iv) Une réunion ordinaire du
conseil municipal n'est pas un
forum  acceptable pour la
formulation de plaintes a 1'égard
des employés de la Ville. Les

represented by two
spokespersons at the most who
are allowed to speak for up to
five (5) minutes each.

iii) In all cases, when a member of the public

or a representative of any group of
persons seeks to address Council, he shall
submit a request in writing to the Clerk,
addressed to the Mayor and Councillors
as well as a copy of his presentation prior
to 4:00 p.m. on the Wednesday preceding
the scheduled Council Meeting. Motions
shall be out of order under this heading.

b) Enquiries by Members of the
Public

1) Under the heading Enquiries by
Members of the Public during
regular  municipal  council
meetings, the Mayor gives the
floor to a member of the public,
who provides his or her name
and address.

i) During the presentation, the
member of the public must
address any questions to the
entirec municipal council. The
council may accept the question
and provide the answer at a
subsequent meeting. The
questioner will be informed of
the method of communication
by whicha response will be
received.

iii) With the Mayor’s approval,
council members may interrupt
the speaker to obtain further
information.

iv) A regular municipal council
meeting is not an appropriate
forum for complaints regarding
City employees. Complaints
must be submitted to the City
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